（研討會／活動名稱） 經費預算表
舉辦日期 :       年     月     日至      年     月     日

申請單位 :
	經費項目
	金額
	計算公式說明
	說明

	收入

	報名費收入
	
	會員:   人(        元/人=         元
非會員:   人(        元/人=         元
	

	科技部補助
	
	
	

	支出

	人事費
	主持人(引言人)費
	
	   人(        元/人=         元
	每人每日不超過2000元

	
	演講費
	
	   場(2,000元/場=         元
	每場次2000元/人
本校專任師生不得支領。

	
	臨時工資(工讀金)
	
	   人(    時數(時薪/時數=      元
	時薪依會計室規定
1.應依工作內容及性質核實編列。
2.本校專任教職員不得支領。

	
	其他…
	
	
	科技部補助…

	業務費
	餐費
	
	   人(   (午、晚)餐(   日=      元
   人(      茶點費(   日=      元
	會議當日誤餐費(會議需跨用餐時段方可申請)

每人每餐以100元為上限、一日不得超過250元

核銷時請附用餐人員名單

	
	文具費
	
	
	

	
	郵電費
	
	
	

	
	印刷費
	
	
	

	
	住宿費
	
	   人(     元/日=        元
	住宿費依會計室規定 (檢據核銷)

	
	交通費
	
	
	需概述：ex.美國往返機票○○元（檢據核銷）

	
	場地佈置費
	
	
	

	
	場地租金
	
	
	

	
	禮品、紀念品
	
	
	

	
	其他…
	
	
	

	合計
	
	
	


