


至中原itouch，登入後點選會計室請款.授權.查詢系統(會計系統)



點選後會跳出此頁面

點選



點選

進入itouch會計系統，點選國外出差旅費報告表

填寫新表單



出差事由請填寫
S獎助-OOO(姓名)+碩(博)士生出席國際會議

計畫編號：113609360
科目代號：業務費-51329902

輸入學號後系統會自動帶入其他資料

實際出差日期
(去乘飛機為9/5，回程飛機為9/12，故實際出差

日為8日)



會議若有供餐請按照備註中第五點
「於生活費中扣除」

生活費算式=日支費x匯率x生活費

中原大學支出憑證核銷規定 (cycu.edu.tw)
請參考111-2會計經費報支及核銷說明會手冊p33-36

國外各地區出差日支數額表 .pdf

臺灣銀行歷史匯率查詢 (bot.com.tw)

日支費請依照中央政府各機關派赴國外各地
區出差人員生活費日支數額表之數值。

匯率請使用以出國前一日臺灣
銀行賣出即期外幣參考匯價。

備註空格寫上核銷項目
例:

生活費:美國日支費320元美金，320*匯率
(32.025)*3.6天=36,893，僅補助生活費13,572元
機票費:35,000元，僅補助機票費20,000元

生活費天數算法：出國搭乘飛機當天
(1 天)+會議為9/6-9/8(3天)+回程搭
飛機(0.3天)=共4.3

https://acct.cycu.edu.tw/%e6%9c%83%e8%a8%88%e8%a6%8f%e7%ab%a0/%e6%9c%83%e8%a8%88%e7%b6%93%e8%b2%bb%e5%a0%b1%e6%94%af%e5%8f%8a%e6%a0%b8%e9%8a%b7%e8%aa%aa%e6%98%8e%e6%9c%83/
https://oima.pccu.edu.tw/wp-content/uploads/2023%E5%9C%8B%E5%A4%96%E5%90%84%E5%9C%B0%E5%8D%80%E5%87%BA%E5%B7%AE%E6%97%A5%E6%94%AF%E6%95%B8%E9%A1%8D%E8%A1%A8.pdf
https://rate.bot.com.tw/xrt/history?Lang=zh-TW


點選是

輸入學號



起迄日期請填寫實際出差日期
(去乘飛機為9/5，回程飛機為9/12)

行政費為註冊費

核定之補助金額

確認資料填寫完畢後即可送出表單

依序填寫其他細項

自113年起於無紙化平台請公假，需填報出差碳
排放數據，系統會產生一個碳排單號



紙本送出前請檢查內容



代填人及出差人簽章後請送至研發處(維澈
樓605辦公室，簡秀蓉小姐，分機2524)

結案核銷檢附資料及核銷流程：
1. 結案報告電子檔及紙本資料一份送至研發處
2. 單據核銷請檢附下列資料：(送研發處申請核銷)
i. 原申請書核准影本
ii. 機票票根正本或電子機票、登機證存根正本、

(若搭乘外籍航空，需另附因公出國搭乘外國籍
航空申請書)、國際線航空機票購票證明或旅行
業代收轉付收據(需註明申請人姓名)、註冊費收
據正本、外幣兌換水單或出國前一天臺灣銀行
即期賣出匯率證明、國外各地區出差日支數額
表

iii. 經學校核准之公假單
iv. 會議議程
v. 著作權同意書(若申請時未繳交請於核銷時補上)

表單下載區：
16-補助研究生出席國際會議 -中原大學研究
發展處 (cycu.edu.tw)

(結案報告、因公出國搭乘外國籍航空申請書、
著作權同意書)

https://rd.cycu.edu.tw/%e7%a0%94%e7%a9%b6%e6%8e%a8%e5%8b%95%e7%b5%84/%e7%a0%94%e7%a9%b6%e6%8e%a8%e5%8b%95%e7%b5%84_16-%e8%a3%9c%e5%8a%a9%e7%a0%94%e7%a9%b6%e7%94%9f%e5%87%ba%e5%b8%ad%e5%9c%8b%e9%9a%9b%e6%9c%83%e8%ad%b0/

