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壹、系統簡介與組織樹修訂注意事項
一、系統簡介
本系統前身為「教育部私立大學校院校務資訊系統」，目的透過網站收集各私立大學校院校務資訊，累積資料庫至今已逾十年資料，於93年11月配合教育部辦理大學校務評鑑作業，故另行開發新系統名為「教育部公私立大學校務資訊評鑑系統」，輔助教育部收集全國各公私立大學校務資訊。

系統架構主要分為三層，第一層為網站頁面輸入端，第二層為資料庫，第三層為後端報表列印系統。主要功能有六項，分別為「使用者」、「問題與討論」、「評鑑資料」、「相關網站連結」、「私校獎補助連結」、「報名」等六主項次，列於網站的上方，如圖一所示。本篇章主要是針對「使用者」、「評鑑資料」、「問題與討論」的系統功能使用進行詳細的說明。請先連結到http://twaea.cycu.edu.tw，進入系統，按圖操作，如下圖所示：
[image: image79.png]s |
e

B 1 L B ok »
MiES | TEL : 032652514

W




[image: image1.png]/O,
q)\

#EE | mEs | memme | EEE | Rauswm | wmes | B
FEENG >> & &
esigy 0 o mEer | o SESIR |0 BRE| , gume % ME—E| (B[ T-B[MEFE|dh 2 3|
[ AEMEEL IS

(B8] |osm T AR AR REERENE N EETE 2006-10-11 | 2006-10-17 14:4

(B8]  EXiERREERERE LSRR EET IS

2006-01-25 | 2006-01-25 12





二、組織樹修訂注意事項
在各校依其94學年度組織結構修訂系統內之組織樹時，請注意下列事項：

一、學校組織樹請依94學年度組織結構調整。

二、非學系（所）單位是否應新增於系統內？

若該單位有學生數、教師數、課程數、研究成果、推廣教育、通識教育等八種表格其中一種數值，即可依下列步驟新增單位。

(1) 新增「其他」單位（將其他視為院級單位）
(2) 再依實際單位名稱新增於「其他」之下

舉例：如通識教育中心並無學生數，但聘有專(兼)任教師，並開有課程，請另新增「通識教育中心」。
(3) 報表瀏覽功能已更新如下，可依瀏覽者需求切換依各院或依學類，則其他非屬學系所單位將歸入其他。
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貳、登入功能

一、登入系統
( 點選登入
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( 登入步驟：

1. 輸入識別碼及密碼。
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2. 按送出（系統進入下一畫面）
3. 登入成功：使用者下拉選項會增加個人資料及學校使用者等功能；評鑑資料下拉選項會增加組織樹、系類樹及報表編輯等功能。惟受評學校可使用功能。如下圖所示。
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4. 登入密碼錯誤：本系統將會出現下列視窗，提醒　貴校應重新確認密碼，若因忘記密碼或其他原因，無法順利登入本系統，請撥打專線03-2652514與我們聯絡。放大畫面如下。
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參、功能說明 
當登入成功後，立即進入功能說明網頁。本系統目前開放三項功能，分別為「使用者」、「評鑑資料」、「問題與討論」。
此網頁將提示系統使用截止時間， 隨時提醒使用者在系統截止日期之前完成作業。

一、使用者：個人資料及學校使用者管理

（一）個人資料管理

貴校之密碼以臺灣評鑑協會所移交之密碼設定，個人資料欄內所顯示之人名，即為負責　貴校之系統控管及各式評鑑表格輸入之預設製表（輸入）者，您可點選「使用者」項下之個人資料。
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進入個人資料畫面後，可點選修改來修改您的個人資料。
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進入以下畫面後，請修改　貴校欲修改之資料，點選送出後，回到本功能主畫面。
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（二）學校使用者管理

可點選使用者項下的學校使用者管理，此項功能利於負責　貴校之系統控管及各式評鑑表格輸入之預設製表（輸入）者，管理　貴校其他使用者。
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點選學校使用者管理選項後，會進入以下畫面。可點選細節修改或刪除學校填表人員。
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進入下圖畫面，可點選修改或直接刪除學校使用者。  
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進入修改頁面，可修改各使用者資料，完成後點選送出即可。
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二、評鑑資料：組織樹
登入過後，您可點選評鑑資料項下之組織樹進入以下畫面。
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本項組織樹功能主要供系統控管人員編輯校院系組織架構。
（一）修改學校基本資料

下圖以登入中原大學帳號為例，可點選欲修改年度之細節
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進入下一畫面，修改可修改項目（反白框者），確認後送出。
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送出資料後則回到下列畫面，若　貴校左側樹狀資料內尚有學院名稱未顯示，則請點選新增學院，以增加新學院。
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進入下一畫面，請於空白框內鍵入學院名稱，確認後送出。
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確認名稱無誤後，點選送出，則畫面左側出現以下畫面。
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· 學院新增完成。請將滑鼠移至左側樹狀圖，點選校(中原大學)，則回到組織樹基本畫面，如以下畫面所示。
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（二）組織樹：修改學校院系（所）組織結構
本項功能內，主要包含學院新增系（所）、學院修改名稱及系（所）修改歸屬學院別，茲以中原大學為例，如下簡介：
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1.學院新增科系
點選左側欲新增科系之學院（以中原大學工學院為例），則出現以右側畫面，點選新增科系。
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則進入下一畫面，填新增之系所名稱（電機資訊學系），點選送出。
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在下列畫面左側，工學院項下，則出現已新增系所名稱。
[image: image25.png]HEEE | M
FEAR >> M0
38R [

MEER | fHRMEAE | Bassemm | % & | L g™

;AR

BER

AR AL
BEE HAMRE HAEH





2.學院修改名稱
鍵入欲修改名稱，以工學院為例，點選送出，即完成。
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3.系（所）修改
點選畫面左側之欲修改歸屬學院別系所名稱(如電機工程學系)，點選修改。
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則進入下一畫面。
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選擇新歸屬學院別（如電機資訊學院），點選送出。
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則左側樹狀結構圖電機資訊學院目錄下，出現電機工程（學）系，歸類完成。
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三、系類量化資料表及教師著作清單下載

（一）系類量化資料表下載
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於評鑑資料項下點選報表編輯進入以下頁面。
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並依開放編輯年度點選細節觀看詳細資料。
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可選擇您所需要下載的表單資料，點選下載鍵將會出現以下對話視窗，可按下儲存鍵，就可以將表單存入您的電腦中，利於您製作及修改。
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下載後的表單樣式如下圖，以（表A之ㄧ）為例。[image: image36.png]EBPEET -
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（二）教師著作清單下載
下載方式同量化資料表
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下載後的表單樣式如下圖，以（EI期刊著作清單）為例。[image: image38.png]ST
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四、系類量化資料表及教師著作清單編輯
（一）系類量化資料表
將表單下載後，開始報表編輯；首先開啟您已下載的表單，以表L為例，如下圖。
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◎編輯注意事項： 
1. 欄位中有底色的部份（以上圖為例：A1-G1、A1-A31、B1-B31、C1-C31、D1-D31）為固定欄位不可任意變動，例如：增加或刪除欄位、變更欄位內的名稱或編號等。
2. 表單中的欄位空白表示無數值，表示該系所於學年度內無該量化資料表所需資料值，欄位空白不等於零，以上圖為例，說明如下：
· 例：若於E2欄位（教育研究所之應修通識課程最低學分數）輸入數值〝6〞，若該校之F2欄位（教育研究所之應修共同科課程最低學分數）為〝0〞，則本欄位不可空白，須輸入數值〝0〞，不得為空白。

· 亦即於教育研究所同列之各欄位數，若有一欄不為〝0〞，則其他同列各欄位資料值為〝0〞者不可空白，均需填入數值〝0〞，本項規準適用於系類上傳八類報表。
（二）教師著作清單
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◎編輯注意事項：
1. 與量化資料相同有底色的欄位為固定欄位不可變動。
2. 空白欄位為可輸入資料的欄位，若無資料可空白。
五、校務類組報表編輯
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點選評鑑資料項下報表編輯進入以下畫面。
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並依開放編輯年度點選細節觀看詳細資料。
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說明1.此處顯示目前報表編輯之學年度。
說明2.列印下列報表的功能鍵，為便利學校可一次列印所有已輸入報  表以供核對，故於所有報表均確認燈號轉綠後（表報表內已有數值），且完成每個欄位輸入後，可一次全數印出窗格內所有報表。

說明3.綠色燈號提示報表已編輯（但尚未能確定每個欄位均有數值），紅色燈號提示報表尚未編輯。

說明4.點選細節進入以下畫面。
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   （1）點選修改，進入以下編輯（修改）畫面。編輯之後點選送出後即可。
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   （2）點選返回，將會回到上一頁面。

   （3）點選列印，可將報表列印出來。
   （4）點選歷史，將出現以下歷史資料視窗。
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將報表輸入數值後，將呈現以下畫面。紅色燈號變成綠色燈號，表示報表內已有數值。
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六、系類量化資料表及教師著作清單上傳
（一）系類量化資料表
請先進入評鑑資料項下之報表編輯。
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報表編輯過後，點選上傳。
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以（表A之ㄧ）學生統計表為例。
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點選瀏覽後，將會出現下圖對話框，請您選擇您所需上傳的報表。
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選定後，將會進入原來的畫面如下，在點選送出即可。
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若上傳表格無誤，會出現以下畫面。
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（二）系類量化資料表錯誤訊息
    若上傳報表後，系統將會為您自動檢查EXCEL報表的格式是否正確，若出現錯誤訊息，請針對錯誤訊息框內的說明，於您的電腦檔案中修正後再重新上傳。(如下圖)。
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上傳報表除上述出現之錯誤訊息框外，於其表單內容中亦會出現紅色的框線標示該處錯誤，將游標指至框線上時，會出現說明錯誤的對話框。
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將錯誤修正之後再重新上傳即可（如下圖）。
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七、報表瀏覽
[image: image57.png]L

» -

A% | s | s | RaEmm | % &
& H
fETIEr 12 > fEEE: 2 0 BET e B | E—H|(—H[» T-A[MAKEHE S|
B AEFEHE i)
[(A%) o5 mihifrFmGRmE 0 BT 2006-01-25 | 2006-01-26 11:0





點選評鑑資料項下之報表編輯功能，出現以下畫面：
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點選學校後會出現以下畫面。
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1.表A之一學生人數統計表點選依各院列印－表內以學院顯示已輸入系所資料之統計數值。
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2.表A之二－學生人數消長情況（一般生）－表內以學院顯示已輸入系所資料之統計數值。
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3.表B教師人數統計表－表內以學院顯示已輸入系所資料之統計數值。
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4.表C行政支援人力統計表－以校為單位。
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5.表D儀器設備成長情形－以校為單位。
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6.表E圖書館藏統計表－以校為單位。
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7.表F私立之一支出及債務彙整表(私立學校適用) －以校為單位。
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8. 表F私立之二收入彙整表(私立學校適用)－以校為單位。

[image: image67.png]PERSOIRERE EFATZ O MARER WISHER

WABES
#E T #iTe

REERTHER 985,200,000, 975,333,333
RIS SRR 65,000,000 65,000,000
L1728 HIEAER ,000,000/ 8,000,000/
258 6,500,000/ 6,500,000/
HibeR 1,234,567 1,234,567
RS ERTHER 850,000,000 85,000,000
[ T2 PR 1,234,564 1,234,564
EREER 5,360,874 5,369,874
BRETR 600,000 600,000,
FERIEA EEHERER o o
FHREEETR o o
R 800,000 800,000,
HibsR o o
HEHERN o o
RHARIA o o
B0 TON o o
TRER o o
AR o o
ST o o
TREVRIERIA S8R o o
FREHEHE o o
B o o
Hfturaeg o 0





9. 表F私立之三資產負債分析表(私立學校適用）－以校為單位。
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10. 表G校舍校地面積統計表－以校為單位。
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11. 表H開課概況表－表內以學院顯示已輸入系所資料之統計數值。
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12. 表I之一研究成果概況表－表內以學院顯示已輸入系所資料之統計數值。
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13. 表I之二研究成果概況表－表內以學院顯示已輸入系所資料之統計數值。
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14. 表J推廣教育概況表－表內以學院顯示已輸入系所資料之統計數值。
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15. 表K訓輔－以校為單位。

[image: image74.png]PERSOISERE FK) HE

LB B
SESMHELR ;
. B
THAR .
— s
EERSERABASE s 2
B 7
SRR & ENINAR(E) g
) B
st BHI(FRRTAAKKI0) 10
ST IERRTEASSKIT) 1
TSI FERAR CRL I AT g
HEEHERARKY) B
BTG AT TSI FRIAR CELS ENCISK) 4
HEEEERARKD s
EFEHLIREASTIFRRAR ABIR S 8 (10) g
HEEEERARKIT) 7
ERBREEASARKD) E
ECR EX e
B
1 AR AR -

2 FRATIRAS R : IESIIRAEE T HA A BRAT, » — TR RIS BRSNS - -
3 BHEA S T E e LS I B T EE A -





16. 表L通識教育－表內以學院顯示已輸入系所資料之統計數值。
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八、討論室

本項功能供各校於本畫面內輸入資訊以供討論：於問題與討論項下之討論室。
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點選新增可新增您所需提問或討論的問題
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點選細節則可觀看問題之詳細內容，如下圖。
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此處可勾選是否啟用此使用者的權限





打勾表示目前開放編輯，點選細節可觀看詳細資料。空白則代表尚未開放編輯。





修改學校資料





此處為歷史資料，可檢視先前的紀錄。





反白處為可修改資料，學校名稱僅能於當年度修改。





以電機資訊學院為例





此為新增學院





為新增學院


歷史資料





樹狀結構內文字顯示紅字者，為點選狀態。





歷學年度資料





目前所在的年度





新增之系所名稱





為新增學系，所以無歷史資料，可以此來判斷是否為新增之科系





鍵入修改名稱後，


點選重置可恢原始學院名稱





此框顯示更名前的歷史資訊





變更後的學院名稱





選擇下拉式選單





選擇電機資訊學院





系(所)修改完成





打勾表示目前開放編輯，若無表示目前不開放





若按鈕無法點選表示目前無開放此項功能





點選此處下載





顯示所屬年度及報表類型





此處之學年度、學院、系所代碼及系所名稱依組織樹產生。並核對是否與您的組織圖相同。



































空白欄位可輸入資料





打勾表示目前開放編輯，若無表示目前不開放





說明1.





説明4.





說明3.





說明2.





說明年度，並提供修改、返回、列印及歷史等功能。





顯示填表更新的時間


顯示填表人名稱





說明本表編輯內容及定義區。





此處可編輯及修改數據。





顯示本表年度，及此報表類型。





點選返回，可回至上圖頁面。





點選內容，將會出現以下畫面，及當時所輸入的資料。�





所使用之電腦IP位址





曾經執行過的動作





編


輯


者


資


料





修改時間





亦可點選列印，利於查核。





完成每個欄位輸入後，可一次全數印出窗格內所有報表。








綠燈





顯示目前所上傳的是何種表單。











                將會註明此報表上傳時，所需注意的事項。





選定之後，請點選開啟。





→會顯現出所刪掉系所的筆數





→會顯現出所修改系所的筆數





→會顯現出所新增系所的筆數





→表示上傳為正確Excel檔





→點選返回鍵，會回到報表編輯最初的畫面





重新上傳鍵














                                               錯誤訊息框





修正後點選重新上傳即可。





橘色方塊內的文字說明錯誤的原因。





紅色框線標出錯誤所在。





上傳資料格式無誤，則不會出現錯誤話框。





可選擇您所需瀏覽的年度。





顯示您目前所在年度





可依您的需求點選您所需列印的報表





在此亦可選擇年度





點選新增將出現此畫面，可輸入標題及內容後點選送出即可�








若有回應回程樹狀顯示。





點選回應可回答或討論此內容。





顯示輸入學系








1

