附件一


本校94學年度整體發展獎補助執行成效
作業公告說明
本資料將作為教育部核撥本校96年度整體發展獎助經費及未來全國大學系所教學評鑑之重要依據，各項書面審查資料繳交與量化資料上網輸入作業填報依規定需於一定日期內完成，各項量化資料填報及各項質性執行成效繳交日程如下表。
表一：本校96年度整體發展獎補助作業時程
	階　　段
	事　　　項
	說　　　　　明
	校內作業日程
	單位

	第一階開放
	組織樹開放
修改／關閉
	開放各校依其校系組織情況編輯組織架構（新增、刪除、修改）
	95/12/04-95/12/8
	研發處

	96年度整體發展補助款調查

各校規模補助人數調查表
	以95年10月31日為統計基準日
	96/12/15截止
95/12/11-96/12/25
	研發處

教務處

人事室

	第二階
開放
	系所類報表
開放下載
	學生人數統計表、學生人數消長情況(一般生)、教師人數統計表、開課概況表、研究成果概況表、研究成果概況表、推廣教育概況表、通識教育等八種報表及資料庫著作目錄等四種報表開放下載。
	
	表二所列單位

	第三階開放
	系統開放
上傳／WEB填表
	系統開放上傳、填表
	95/12/25–96/01/10
	

	 各單位繳交辦學績效資料
	詳下文（二、質性資料提報-辦學績效相關資料）
	95/12/7-95/12/25
	表三所列單位

	全校資料彙整
	彙整各單位辦學績效資料
	95/12/26-96/01/10
	研發處

	彙整執行成效報告書

初稿審查
	1.彙整初稿送各單位確認。

2.召開研究發展會議，進行初稿內容確認。

3.依96年度執行成效，訂定96年度指標權重。
	96/01/11-96/01/20
	研發處

各單位

	修訂
	依會議建議事項送交各單位修訂確認。
	96/01/21-96/01/31
	

	完稿報部

【研發處】
	1.校稿、簽章、發文。

2.送印（3-5日）。

3.寄送截止日：96/02/09

辦學績效：一式二十份

量化資料表：一式二份
	96/02/01-96/02/09
	


1、 量化資料提報
(1) 量化資料表
提報單位：各單位（詳見表二）  繳交日期：96/01/10
· 作業網址：教育部公私立大學校務資訊評鑑系統http://twaea.cycu.edu.tw
· 作業期間：
系所類報表下載：95/12/11-96/12/25

系統開放上傳登錄：95/12/25–96/01/10
· 系統操作手冊：請至http://rd.cycu.edu.tw/moe/之中程計畫項下載參考。
表二：各單位填報量化資料一覽表
	評比

項目
	構面
	表次
	輸入單位
	輸入模式
	聯絡窗口

	教學
	教學資源
	D
	儀器設備成長情形
	會計室
	Web
	劉德俐

	
	
	E
	圖書館藏書統計表
	圖書館
	Web
	

	
	
	G
	校舍校地面積統計表
	總務處
	Web
	曹亞玫

	
	師資
	B
	教師人數統計表
	人事室
	Excel
	黃雪芬

	
	課程
	H
	開課概況表
	教務處＊
推廣中心
	Excel
	

	
	學生學習成效
	A-1
	學生人數統計表
	教務處
	Excel
	

	
	
	A-2
	學生人數消長情況
	教務處
	Excel
	

	
	通識教育
	L
	通識教育
	通識中心＊
教務處
	Excel
	許雅麗

	訓輔
	K
	訓輔
	學務處
	Web
	陳鳳英

	研究
	I-1
	研究成果概況表
	研發處
	Excel
	薄榮薇

	
	I-2
	研究成果概況表
	研發處
	Excel
	陳  晏

	推廣服務
	J
	推廣教育概況表
	推廣中心
	Excel
	鍾慧龍

	國際化
	A-1
	學生人數統計表
	教務處
	Excel
	

	一般行政
	C
	行政支援人力統計表
	人事室
	Web
	黃雪芬

	會計行政
	F-1
	財務報表
	會計室
	Web
	劉德俐

	
	F-2
	財務報表
	會計室
	Web
	劉德俐

	
	F-3
	財務報表
	會計室
	Web
	劉德俐


(2) 填報方式（系統操作說明至outlook公用資料夾->所有公用資料夾->單位共用區->研究發展處校務發展處下載）：依填報方式可分為下列二種：
1.  以「校」為單位填報對象：行政支援人力統計表、儀器設備成長情形、圖書館藏書統計表、支出及債務彙整表、收入彙整表、資產負債分析表、校舍校地面積統計表、訓輔等八種報表，以WEB網站輸入資料方式填報。（報表如附件二）
2. 以「系所」為單位填報對象：以系所為填報對象之報表採用以excel檔案上傳轉入評鑑資料庫，這部份報表計有學生人數統計表、學生人數消長情況(一般生)、教師人數統計表、開課概況表、研究成果概況表、研究成果概況表、推廣教育概況表、通識教育等八種報表及資料庫著作目錄等四種報表。（範例已置於網站，請自行下載）
(3) 期刊論文著作上傳：配合表I之1研究成果概況表及驗證期刊論文數，分為SCIE、SSCI、AHCI、EI等四種資料庫期刊論文數填報表格，亦以系所為單位並以excel檔案上傳方式填報。
(4) 請於填表完成後，進入報表瀏覽功能，選擇94學年度，將以校為單位填報對象之「校」總計報表及以系所為單位填報對象之「系」類報表印出二份，經簽核後於96年1月10日前送研究發展處校務發展組，以利核對。
2、 質性資料提報－辦學績效相關資料
(1) 94學年度校務執行成效報告書：
提報單位：各單位（詳見表三、附件三）  繳交日期：95/12/25
1. 格式：請各單位檢視業務內容，對照各項指標內涵（附件三）及參考前一學年度各項指標執行成效報告書（請至http://rd.cycu.edu.tw/moe/之中程計畫項下載參考），提供94學年度（94.08.01~95.07.31）具體執行成果、已執行或規劃中之方式及措施、重要改善進度、創新作法等，以數據或文字陳述方式呈現，必要時得輔以圖表完整述明，各單位填報格式如附件四。
2. 內容：各單位質性指標提報項目如表三，細目指標內涵詳如附件三96年度整體發展獎助辦學績效指標內涵。。
3. 繳交：＊標示單位為彙整單位，各學院於彙整各系所及各研究中心執行成效，以「學院」為繳交單位，通識教育指標則以通識教育中心為繳交單位。
表三：各單位質性指標（辦學績效）資料一覽表
	構面
	質性指標
	相關單位

	校務發展計畫
	0-1~0-6
	研發處

	教學
	教學資源

1-1~1-3
	教務處、圖書館、研發處、總務處、電算中心
各學院＊（各系所）

	
	師資

1-4~1-7
	人事室、教務處、研發處

各學院＊（各系所）

	
	課程

1-8~1-9
	教務處
各學院＊（各系所）

	
	學生學習成效

1-10~1-17
	教務處、學務處、體育室、研發處、秘書室

各學院＊（各系所）

	
	通識教育

1-18~1-21
	通識教育中心＊、應外系（語言中心）、軍訓室、體育室、校牧室、學務處生輔組、諮商輔導中心

	訓輔
	2-1~2-15
	學務處、秘書室

	研究
	3-1~3-5
	研發處、工學院（創新育成中心）、體育室

各學院＊（研究中心）、各系所

	推廣服務
	4-1~4-4
	推廣教育中心、研發處、工學院（創新育成中心）
各學院＊（研究中心）

	國際化
	5-1~5-8
	應外系（語言中心）、秘書室（國際交流中心）、教務處、人事室、研發處、體育室、通識教育中心
各學院＊（研究中心、各系所）

	一般行政
	6-1~6-8
	電算中心、教務處、研發處、秘書室、學務處、人事室、會計室、總務處、圖書館、推廣教育中心

	會計行政
	7-1~7-8
	會計室、秘書室、研發處


(2) 報告書必要附件：
1. 委員建議辦理情形對照表（附件五）
提報單位：各單位（詳見附件五）  繳交日期：95/12/25
請各單位依「本校95年度私立大學校院整體發展獎助及補助審查意見」，填報已辦理情形。

2. 95年度獎補助經費使用成效說明表(附件六)：辦學績效質性指標7-8
提報單位：研發處＊、會計室  繳交日期：95/12/25
請指標權責單位於12月25日前繳交至研究發展處校務發展組。
· 按經常門、資本門分別逐項填寫（包括95年度二次撥款經費）。
· 計畫項目、執行金額應配合原計畫用途，請按報部使用計畫提具體執行成效，並含獎補助經費分配、支用、管控、稽核等程式。
· 各校應將本部二次核撥經費之公文影本附於說明表前，以利審查委員瞭解部定之經、資門所占比例與實際佔比狀況。
· 資本支出所購之財物應依私立學校建立會計制度實施辦法，按各校固定資產管理於校內自行建立明細清冊，以備查考。
3. 96年度私立大學校院整體發展獎助辦學績效指標權重表
提報單位：研發處  審議期間：96/1/11~1/20
依94學年度校務執行成效概況送交會議議決。
4. 教師著作目錄
提報單位：研發處  繳交日期：96/1/10
配合量化資料表「表Ｉ之二研究成果概況表」之各項成果數據，以提供著作目錄，例如：具審查機制之期刊論文數、研討會論文數、專書數、專利或有其他研究成果等；各式計算基準及欄位定義，請參見量化資料表「表Ｉ之二研究成果概況表」之說明，。
5. 教師專題研究計畫目錄
提報單位：研發處  繳交日期：96/1/10
內含題目名稱、計畫性質（學術研究計畫、建教合作或其他）、計畫類型（總計畫、子計畫）、補助單位名稱、核定金額、執行期間等。
3

